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Objeto de la regulación 

La actualización del Manual de Organización de la Dirección de Administración se 
presenta como respuesta a una estructura orgánica actual, alineada a una gestión 
pública moderna y eficiente basada en resultados, orientado a la prestación oportuna y 
efectiva de servicios que permita a las dependencias de la administración pública 
municipal contar con los recursos requeridos para la ejecución de sus funciones y el 
cumplimiento de sus objetivos, traduciéndose en un instrumento de guía para quienes 
desean conocer su funcionalidad, y de apoyo para los servidores públicos adscritos a la 

misma en el desarrollo de sus funciones. 
 

Materias, sectores y sujetos regulados 

Materias Sectores   Sujetos regulados 

Administrativo Administrativo   Servidores Públicos  

Otras regulaciones 

No Aplica 

Trámites y servicios relacionados con la regulación 

➢ Solicitudes de Reparación y Mantenimiento del Parque Vehicular; 
➢ Requisiciones para la adquisición de los bienes y/o  contratación de los servicios, 

respecto a los bienes solicitados por las diferentes áreas de la administración 
Municipal; y 

➢ Formular y modificar los contratos para la adquisición de bienes y servicios; 
➢ Expedir las constancias laborales y formatos que sean autorizados por los 

servidores públicos. 
 

Fundamento jurídico de las inspecciones, verificaciones y visitas domiciliarias 
relacionadas con la regulación 

No Aplica  
 

 

 

 

 

 


